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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Bilgi Islem Daire Baskanhg

Gorev Birimi

Donanim Bakim ve Destek Hizmetleri Sube Midiirliigii

Gorev Ad1

Sube Miidiirii

Vekalet Edecek
Kisi

Gorevlendirilen personel

Gorev Amaci

Universitemiz akademik ve idari birimler ile 6grencilerin ihtiyag duyacagi bilisim
hizmetleri ve servislerinin karsilanmasinda, mevcut ve dogacak ihtiyaglara sorunsuz
cevap veren, siirekliligi olan yazilimsal ve donanimsal ¢6ziimleri temin etmek

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
4734 sayili Kamu ihale Kanunu,

llgili Mevzuat 4735 sayili Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu ve bu kanunlara bagli genel tebligler
Diger Mevzuat
Analitik diisiinebilme, Analiz yapabilme, Degisim ve gelisime agik olma, Diizenli
ve disiplinli ¢calisma, Ekip calismasina uyumlu ve katilimci, Ekip liderligi vasfi,
e e . | Empati kurabilme, Hizli diisinme ve karar verebilme, Hosgoriilii olma, Ikna
Bu Is I¢cin Gerekli L . . : ) _ A
Bilgi-Beceri ve kabiliyeti, Koordinasyon yapabllm?, Kurumsal ve etik prensiplere baglilik, leerllk
yetenekler vasfi, Muhakeme yapabilme, Miizakere edebilme, Planlama ve organizasyon
yapabilme, Sabirlt olma, Sistemli diisiinme giiciine sahip olma,
Sorumluluk alabilme, Sorun ¢dzebilme, temsil kabiliyeti, Ust ve astlarla diyalog,
Yonetici vasfi, Zaman Y Onetimi.
I¢ Kontrol Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
Standardi
ic Kontrol Genel KOS 2.3. Idare birimlerinde p?rsonelir} gérevl‘erini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
Sarti sc_)ru_n?lulukle}rlm kapsayan gorev dagilim c¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

1. Bilgi Islem Dairesi Bagkanlig1 biinyesinde kurulu olan ve tiim Universite
teskilatina hizmet veren ana bilgisayar ve sunucular ile bu sistemlere bagh
olan donanimlarin sorunsuz bir sekilde isletilebilmesi igin gerekli tim
onlemleri almak, 1§ prosediirlerini gelistirmek,

2. Bilginin hizli edinilmesi ve islenebilmesi, ihtiyaglarin kesintisiz

Temel Is ve karsilanabildigi, veri biitlinliigiiniin korunabildigi, en yeni teknolojik

Sorumluluklar

ozelliklere sahip, etkin verimli bir bilgi islem alt yapis1 olusturulmasi igin
caligmalar yapmalk,

3. Universitemiz bilgi islem projelerinin iletisim ve bilisim giivenligiyle ilgili
kisimlarim1  planlamak, tasarlamak, proje analizlerini yapmak, temin
edilmeleri i¢in gerekli teknik sartnameleri hazirlamak ve projeleri uygulama
safhasina getirmek, takip etmek,

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici




SUBE MUDURU GOREV TANIMI

Dokiiman No GT.214

[k Yaym Tarihi | 12.10.2021

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

Sayfa 2/3

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Merkez ile diger birimler aras1 “LAN”ler (Lokal Area Network) olusturmak,
bu “LAN”lerin “WAN”inde (Wide Area Network) birbirlerine baglamak
suretiyle intranet olusturmak,

Universitemiz bilgi sistemleri iliskisel bir veri tabani {izerine oturtulmus olan
yapisinin entegre bir yap1 altinda izlenmesi ve kullanicilarina giivenli bir alt
yap1 lizerinden bilgilerinin paylastirilmasinin saglamak,

Ag cihazlarinin (Router, Switch, Firewall, IPS vb.) konfigiirasyonunu ve
tizerindeki isletim sistemleri ile yazilimlarin periyodik olarak giincellenmesi
saglamak,

Universitemiz bilgisayar ag1 ve sistemlerinde giivenlikle ilgili standartlar
gelistirmek, gizlilik, sifre, yetki, sorumluluk konularinda esaslar1 tespit
etmek, tedbirler almak, uygulanmasini takip etmek ve gerekli koordinasyonu
saglamak,

Mevcut network sistemlerinin devamliliginin saglamak, gelistirilmesine,
giincellestirilmesine karar verilen network sistemleri ile ilgili olarak ¢6ziim
yaklagimi konusunda alternatifler aragtirmak ve sunmak

Gerektiginde veri tabani yonetim sistemini veya veri tabanlarmi bagka
donanim platformlarina tasimak i¢in ¢oziim yaklagimi sunmak, tasinma
planlarini olusturmak ve gergeklestirmek

Sistem sunucu bilgisayar ihtiyacin1 belirlemek; Sistemin saglikli ve
emniyetli ¢alismasini saglayacak tedbirleri almak, tespit edilen eksiklik ve
aksakliklar1 derhal Bagkanliga bildirmek,

Bilgi gizliligini, giivenligini ile kisisel mahremiyetin korunmasi konusunda;
sunucu ve kullanici bilgisayarlarin igeriden ve disaridan her turlu yetkisiz
erisime ve benzeri tehditlere karsi korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak,
Bilgisayar iletisim agin1 planlamak, tasarlamak ve kablolu / kablosuz veri
iletisimi hatlar1 kurmak / kurdurmak ve kesintisiz ¢alismasini saglamak
performans iyilestirilme ¢aligmalar1 yapmak,

Sistem tizerinde veri tabaninda depolanan bilginin giivenli bir sekilde
korunmas: ve yedeklenmesi i¢in gereken Onlemleri almak ve denetlemek
verilerin belirlenen donemlerde yedeginin alinmasini saglamak ve alinan
yedekleri giivenli bir sekilde muhafaza etmek,

Sistemlerin ag yapistyla ilgili konularda koordinasyonu saglamak,
kullanimin1 ve verilen hizmeti denetlemek, gerektiginde diizeltme ve
diizenlemeler yapmak,

Universitemize ait binalarda bulunan ag (internet) kablolarin tamir ve
bakimin1 yapmak, yaptirmak, internet hatlarin agma, kapama ve nakil
islemlerini ytiriitmek. Data hatlarinin ariza tespit ve durumunu takip ederek
raporlamak,

Universitemizin alinmasi planlanan her tiirlii bilgisayar ve ¢evre cihazlarinin
teknolojik olarak proje analizlerini yapmak, temin edilmeleri i¢in gerekli
teknik sartnameleri hazirlamak ve projeleri uygulama sathasina getirmek,
Her tiirlii bilgisayar sisteminin kurulumlarini yapmak veya yaptirmak,
Bakim-onarim anlasmalar1 ile Universitemiz disindaki kaynaklardan
saglanan hizmetlerin uygulanmasini kontrol ve takip etmek, bu hususla ilgili
O0demelerin zamaninda yapilmasini saglamak,

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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19. Universitemiz biinyesinde kullanilan bilgisayar, yazic1 ve diger donanim
tirtinlerinin kurulumunu yapmak veya yaptirmak ve teknik destegi saglamak.

20. Agdaki tiim kullanic1 ve bilgisayarlarla ilgili gilivenlik politikalari
gelistirmek, Isletim sistemi ve diger programlar yiiklemek,

21. Sistem odalarinda ve ag hizmetlerinde kullanilan kesintisiz giic kaynagi,
sistem, altyapi cihazlari ile ilgili olarak periyodik bakim, kontrol, ariza, yeni
alim, teknik sartname hazirlanmasi gibi isleri gerektiginde yapmak /
yaptirmak veya destek vermek,

22. Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarim: okudum. Temel is ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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