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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Bilgi Islem Daire Baskanhgi

Gorev Birimi

Yazilim Hizmetleri Sube Miidiirligi

Gorev Ad1

Sube Miidiirii

Vekalet Edecek
Kisi

Gorevlendirilen personel

Gorev Amaci

Universitemiz akademik ve idari birimler ile dgrencilerin ihtiya¢ duyacag: bilisim
hizmetleri ve servislerinin karsilanmasinda, mevcut ve dogacak ihtiyaclara sorunsuz
cevap veren, slirekliligi olan yazilimsal ve donanimsal ¢oziimleri temin etmek

Tlgili Mevzuat

657 Sayilt Devlet Memurlart Kanunu
2547 Sayil1 Yiiksek Ogretim Kanunu
Ilgili Kanun, Yonetmelik, Y&nerge ve diger mevzuat

Bu is icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

Analitik diisiinebilme, Analiz yapabilme, Degisim ve gelisime acik olma, Diizenli
ve disiplinli ¢alisma, Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimei, Ekip liderligi vasfi,
Empati kurabilme, Hizli diisiinme ve karar verebilme, Hosgériilii olma, ikna
kabiliyeti, Koordinasyon yapabilme, Kurumsal ve etik prensiplere baglilik, Liderlik
vasfi, Muhakeme yapabilme, Miizakere edebilme, Planlama ve organizasyon
yapabilme, Sabirli olma, Sistemli diisiinme giiciine sahip olma,

Sorumluluk alabilme, Sorun ¢dzebilme, temsil kabiliyeti, Ust ve astlarla diyalog,
Yonetici vasfi, Zaman Y Onetimi.

I¢ Kontrol
Standardi

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

¢ Kontrol Genel
Sart1

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gérevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarint kapsayan gorev dagilim c¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Temel Is ve
Sorumluluklar

1. Rektorlik ve bagli birimlerin ile Bagkanlik is ve islemlerinin bilgi
teknolojileri ~ kullanilarak, = zamandan, insan giiclinden, {iretim
maliyetlerinden tasarruf ederek daha kaliteli hizmetlerin tretilebilmesi
amaciyla otomasyon ve programlara destek saglamak,

2. Uygulama yazilimlari igin mevcut durum analizi yapmak, uygulama
yazilimi gereksinimlerini belirlemek, ilave yazilimlar ve mevcut yazilimlar
tizerinde giincellemeler yapmak,

3. Isletim sistemi, sistem y&netimi, giivenlik ve sair konularda sistem
yazilimlar1 i¢in mevcut durum analizi yapmak, mevcut ve gelecekteki sistem
yazilim1 gereksinimlerini belirlemek ve ¢ikabilecek sorunlari ¢6zmek,

4. Kullanima alinan yazilimlarin mevcut durumu ile hedeflenen durum ve fark
analizi faaliyetlerinin gerceklestirilmesi ve mevcut sistem ile hedeflenen
sistem arasindaki entegrasyon yapisini belirlemek ve raporlamak,

5. Gelistirilmesine, gilincellestirilmesine karar verilen uygulama yazilimlari ile
ilgili olarak ¢6ziim yaklasimi konusunda alternatifler sunmak,

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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6. Projelerde, yazilim gelistirme, bilgi ve veri glivenligi standartlarini tespit

etmek. Coziimleme c¢aligmalarin1 yapmak, uygulama modeli ve veri tabani
tasarimi olusturmak, Projelere iliskin kullanim dokiimanlarin1 hazirlamak,
kullanimda karsilasilan sorunlarin ¢6ziim ¢aligmalarini yapmak / yaptirmak,
Universite i¢i bilgi akisin1 ve ¢alismakta olan projelerin isleyisini izlemek,
sorunlart saptamak ve yapilmasit gereken diizenlemeleri iistlerine 6nermek.
Projede fiilen gorev almasi s6z konusu olan personele gerekli egitim, belge
ve bilgileri vermek,

Internet trafigini izlemek ve kontroliinii yapmak,

Universitemiz birimleri aras1 ip telefon baglantis1 kurmak ve ¢alistirmak
Universitemiz ip telefon sistemleri ve iletisim konularinda her tiirlii iletisim
standartlarin1 gelistirmek, kullanicilara uygulama talimatlart gondermek ve
uygulanmasini temin etmek

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarim: okudum. Temel is ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad - Soyadh:
Unvani:
Imza:
ONAYLAYAN
Daire Baskani
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici




